
 

 

Základní škola Radiměř, okres Svitavy 

Organizační řád školy – součást "Řád školní družiny"                 strana 1 z počtu 6 

Základní škola, Radiměř, okres Svitavy 

ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

část:  40.  ÚPLATA ZA ZÁJMOVÉ VZDĚLÁVÁNÍ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ 

Č.j.:                      spis.zn.        skart.zn ZSRAD_RS_503/2025        A.1.4          A/5 

Vypracoval: Radka Satrapová, ředitelka školy 

Schválil: Radka Satrapová, ředitelka školy 

Pedagogická rada projednala dne 25.8.2025 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1.9.2025 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1.9.2025 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 

tohoto předpisu. 

 

Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. 

Směrnice je součástí organizačního řádu školy.  

Tato směrnice upravuje podmínky pro stanovení úplaty za zájmové vzdělávání a její snížení či prominutí.  

 

Zásady směrnice: musí být vydána písemně, nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy, nesmí být 

vydána se zpětnou účinností, vzniká na dobu neurčitou. 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména prováděcím předpisem ke školskému zákonu -vyhláškou č. 

74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání   

     

1.  Přihlašování a odhlašování 

   

a) Ve školní družině je ředitelkou školy určena zástupkyně ředitelky, která je oprávněna řídit a 

kontrolovat práci vychovatelek školní družiny. Každá vychovatelka zajišťuje přihlašování a 

odhlašování žáků svého oddělení, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a připomínek. 

b) Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí zákonných 

zástupců žáka. 

c) O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. 

  

d) Při zápisu do školní družiny jsou zákonní zástupci žáka prokazatelně seznámeni s Vnitřním řádem 

školní družiny a s touto směrnicí. 
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2. Stanovení výše úplaty ve družině 

a) Od 1. 1. 2024 stanoví výši úplaty zřizovatel usnesením rady obce, nebo starosty, pokud rada není 

zřízena. Výpočet není vázán na průměrné neinvestiční výdaje konkrétní školy nebo školského zařízení, 

ale na výši minimální měsíční mzdy. 

b) Pokud zřizovatel nestanoví v daném termínu měsíční výši úplaty, zůstává její výše na období 

dalšího školního roku stejná jako v předcházejícím školním roce. 

c) Zřizovatel stanoví měsíční výši úplaty ve školní družině na další školní rok nejpozději do 30.6. 

předcházejícího školního roku. Ředitel školy a školského zařízení (dále jen „ředitel“) následně 

vhodným způsobem informuje zákonné zástupce. 

Úplata bude nadále zasílána na účet školy prostřednictvím interního systému školy. 

 

d) Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže 

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné 

nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona 

o sociálních službách, nebo 

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 

zákona o státní sociální podpoře 

d)  zákonný zástupce prokáže řediteli školy, že pobírá přídavek na dítě podle zákona o státní 

sociální podpoře. Tuto skutečnost prokáže zákonný zástupce „Oznámením o přiznání 

dávky státní sociální podpory – přídavek na dítě“. 

 

e) Dále může být úplata snížena účastníkům, kteří se účastní více než dvou činností daného 

školského zařízení a účastníkům, kteří jsou zapsáni k pravidelné činnosti, v případě účasti v dalších 

činnostech daného školského zařízení. 

3. Úplata při omezení provozu školní družiny 

f) Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, 

úplata se účastníkovi poměrně sníží.  
 

4. Podmínky úplaty 

a) Úplata je splatná předem, platí se zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec a leden 

až červen.  

b) Pokud za dítě není úplata uhrazena, ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze 

zájmového vzdělávání. 

5. Řízení o snížení nebo prominutí poplatku 

 

a) Žadatel (zákonný zástupce nebo zletilý žák) podá písemnou žádost s odůvodněním a připojí jeden 

z následujících dokladů prokazujících splnění podmínek podle § 11 odst. 3-4 vyhlášky č. 74/2005 

Sb.: 

• potvrzení Úřadu práce ČR o pobírání opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi, 

• potvrzení o přiznání zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, 

• rozhodnutí o nároku na příspěvek na úhradu potřeb dítěte u dítěte svěřeného do pěstounské péče, 

• potvrzení Úřadu práce ČR o nároku na přídavek na dítě. 
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b) Ředitel školy rozhodne o snížení nebo prominutí úplaty v souladu s § 123 odst. 4 zákona č. 

561/2004 Sb., školský zákon, a § 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb. Rozhodnutí se vydává písemně a 

doručuje žadateli; nejde o správní řízení podle správního řádu. 

c) Rozhodnutí a příslušné doklady se založí do osobní dokumentace žáka a uchovávají se po dobu 

stanovenou spisovým a skartačním řádem školy. 

 

6. Závěrečná ustanovení 

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: zástupkyně ředitelky školy. 

2. O kontrolách provádí písemné záznamy 

3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice č.j.: ZSRAD_RS_455/2022 ze dne 1.9.2022. Uložení 

směrnice v archivu školy se řídí směrnicí SM 03 - Spisový a skartační plán 4. Směrnice 

nabývá účinnosti dnem:_1.9.2025 

 

V Radiměři dne 25.srpna 2025 

Mgr. Radka Satrapová 

Ředitelka školy 

příloha: 

č.1 - Rozhodnutí o prominutí úplaty 

č.2 – Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině 
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Příloha č.1 

Rozhodnutí ředitele školy o prominutí úplaty za školní družinu 

 
Název a adresa školy 

IČO: …………………………… 

Č. j.: …………………/2025 

Spisová značka: …………………… 

V ……………………, dne ………… ………… 2025 

Účastník řízení 

Jméno a příjmení dítěte (žáka): ……………………………………………………………… 

Datum narození: ……………………………………………………………… 

Třída: ……………………………………………………………… 

Zákonný zástupce: ……………………………………………………………… 

Adresa: ……………………………………………………………… 

Předmět řízení 

Žádost o snížení / prominutí úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině na školní rok 

………………… / období …………………. 

Výrok 

Ředitel/ka školy podle 

• § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, 

• § 11 odst. 3 písm. a) vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, 

• a na základě předložených dokladů o pobírání opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle 

zákona č. 111/2006 Sb., 

r o z h o d u j e t a k t o: 

1. Účastníkovi se promíjí úplata za zájmové vzdělávání ve školní družině v plné výši (tj. 

…………… Kč/měsíc) na období od ……… …… 2025 do ……… …… 2026. 

(Varianta: Úplata se snižuje na …………… Kč/měsíc.) 

2. Prominutí / snížení se vztahuje pouze na období uvedené ve výroku a pozbývá platnosti, jakmile 

pominou důvody pro jeho udělení. 

Odůvodnění 

Dne ……… …… 2025 podal/a zákonný zástupce výše uvedeného žáka písemnou žádost o prominutí 

úplaty. K žádosti bylo předloženo: 

• „Potvrzení o pobírání opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi“ vydané Úřadem práce ČR, 

krajská pobočka …………………, dne ……… …… 2025, č. j. …………………, 

• kopie průkazu totožnosti žadatele. 

Z předloženého potvrzení vyplývá, že zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v 

hmotné nouzi (§ 52 odst. 4 zákona č. 111/2006 Sb.). Podmínka stanovená v § 11 odst. 3 písm. a) vyhlášky 

č. 74/2005 Sb. je tedy splněna. Ředitel školy proto rozhodl o prominutí úplaty v plném rozsahu (popř. o 

snížení na … Kč/měsíc) po dobu prokazatelného pobírání dávek. 

Poučení 

1. V případě změny skutečností rozhodných pro toto rozhodnutí (zejména zánik nároku na dávky 

pomoci v hmotné nouzi) je zákonný zástupce povinen tuto změnu neprodleně písemně oznámit 

vedení školy. 

2. Toto rozhodnutí nabývá účinnosti dnem doručení zákonnému zástupci. 

3. Proti tomuto rozhodnutí nelze podat odvolání, nejedná se o správní řízení podle správního řádu. 

Žadatel může požádat o nové posouzení, dojde-li k podstatné změně okolností. 
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…………………………………… 

[celé jméno ředitele/ředitelky školy] 

ředitel/ka školy 

Razítko školy 

 

V Radiměři dne 29.srpna 2025 
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  Příloha   č.2                           

 

 Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání ve  školní družině 

Podle § 123, odst. (4) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon)   

Zřizovatel školy stanovuje 

výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině na částku 300 Kč měsíčně. Splatná ve dvou splátkách 

za období září až prosinec a za období leden až červen daného školního roku. 

O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitelka školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém 

vzdělávání, zejména v případě dětí, žáků nebo studentů se sociálním znevýhodněním.  

V Radiměři  dne   29.srpna 2025 


