Zakladni skola, Radimét, okres Svitavy

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:/ spis.zn. / skart.zn ZSRAD RS 502/2025/ A.1.4 A/5
Vypracoval: Mgr. Radka Satrapova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Radka Satrapova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smeérnice nabyva G€innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

I. OBECNA USTANOVENI

1. Vnitini fad Skolni druziny je vydavan v souladu s § 30 zékona €.561/2004 Sb., o pfedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon).

2. Vnitini fad Skolni druziny je platny pro Skolni druZinu pii Zakladni Skole, Radimét, okres
Svitavy Ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druZiny plati 1 pfi Gc€asti na akcich organizovanych
Skolni druZinou mimo areal organizace.

3. Ziizeni a provoz uvedeného Skolského zafizeni podléha platnym predpisim, zejména zakonu
¢.561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a vyhlasce ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

II. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

A. Prava zaku

1. Zaci dochazejici do $kolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
,Umluvé o pravech ditéte*.
2. Zéci dochézejici do $kolni druziny maji pravo
a) nasvobodu mysleni, svédomi, naboZenstvi a na svobodu projevu,
b) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou,
¢) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzd€lavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje; vyjadfeni svého nazoru je nutno
provést priméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obcanského
souziti.
Préva uvedend v odstavci 2 a) a ¢) maji také zdkonni zastupci zaka.
4. Zaci maji pravo na respektovani soukromého Zivota své rodiny pracovniky $koly.
Odpovédnost za dit€ nese primarn¢ jeho zdkonny zéastupce, ktery rozhoduje o zptisobu
vychovy zaka v rodin¢.
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5. Zaci maji pravo na zabezpeleni piistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, mordlni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pied
informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

6. Zaci maji pravo na zajiiténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostredi.

7. Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pied fyzickym nebo
psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pied socialné¢ patologickymi jevy a
vSemi druhy toxikomanii.

B. Povinnosti zaka

1. Zaci dochézejici do $kolni druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovani.

2. Zéci se nesm&ji dopoustdt projevil rasismu a §ikanovéni.

3. Zaci jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dal3ich opravnénych osob.

4. Do druziny zéaci nenosi cenné véci, vEétsi obnosy pencz, pfedméty ohrozujici mravni
vychovu déti a pfedméty nesouvisejici s vyuéovanim. Skola neodpovida za $kodu
zpisobenou poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do sSkoly bezdivodné
pfineseny. Zjisti-li zdk ztrdtu osobni véci, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené
vychovatelce.

5. Zapomenuté a ztracené predméty v aredlu Skoly odevzda nalezce vychovatelce.

C. Prava zakonnych zastupcii zaka

1. Zékonny zastupce zdka mé pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
2. Zakonny zastupce zdka ma pravo vznaset piipominky a podnéty k praci Skolni druziny
u vychovatelky nebo u feditelky Skoly.

D. Povinnosti zakonnych zastupci zaku

1. Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Zak piihlaSeny k pravidelné denni dochézce
dochazel fadné do Skolni druZiny v terminu uvedeném na piihlasSce.

2. Zakonny zéastupce ma povinnost dokladdat divody nepfitomnosti Zdka pfi pravidelné
dochézce do Skolni druzZiny.

3. Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti,
zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv
na priubéh zajmového vzdélavani.

E. Pravidla vzajemnych vztahii mezi zaky, zakonnymi zastupci zaki a
pedagogickymi pracovniky

1. Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zakiim a zakonnym zéastupciim zakl pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim zdymového vzdélavani, vnitiniho fadu
Skolni druZiny, zajiSténi bezpecnosti a dal$ich nezbytnych organizac¢nich opatieni.

2. Informace, které zdkonny zastupce poskytne o Zakovi (zdravotni zpisobilost,...) jsou
divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt.

3. Z&k zdravi v budové a na akcich $kolni druziny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik $koly Zékovi na pozdrav odpovi.

III. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

A. Zaiazovani Zaku do Skolni druziny
1. Cinnost druziny je uréena pednostné pro ziky prvniho stupné zakladni gkoly.

2. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou podle provoznich podminek uéastnit i Zaci,
kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
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3. O pfijeti Gcastnika k Cinnosti druziny se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky; jeji
soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcu ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu tcastnika z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany v piihlasce.

4. Pfedem zndmou nepiitomnost zéka, naslednou omluvu nepfitomnosti zaka v druzing,
odchylky od dochazky Zaka nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno v ptihlasce, sd€li rodice tuto skutecnost prostfednictvim Bakalait.
Na omluvence bude uvedeno datum, doba odchodu a podpis rodici.

5. Zrozhodnuti zfizovatele skoly se za pobyt ve Skolni druziné od zdkonnych zastupcii déti
vyzaduje Uplata ve vysi, ktera je stanovena vnitinim piedpisem — Smérnice ¢. 40 —
Uplata za zajmové vzdélavani.

6. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec a leden az Cerven prostfednictvim aplikace Bakalafi. O snizeni nebo prominuti
uplaty, zejména v ptipadé zakli se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje fteditelka
Skolského zatizeni.

7. Ptfedavéni informaci rodi¢lim, piihlaSovéani a odhlaSovani zakl do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka $kolni druziny.

B. Provoz Skolni druziny

1. Denni doba provozu skolni druziny je po projednani se zfizovatelem stanovena:
o pfed zahdjenim Skolniho vyucovani: od 6.30 do 7.30 hod
o po skonceni skolniho vyucovani: od 11.30 do 16.30 hod.
o v piipadé potieby je organizovan provoz SD i v dobé vyucovani.

2. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovéni a o §kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze teditel Skoly pferuSit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

3. Druzina miize vykonavat ¢innost i ve dnech pracovniho volna.

4. O provozu $kolni druziny v dob¢ fadnych prazdnin rozhoduje feditelka Skoly. Pied kazdymi
prazdninami zajisti s dostate¢nym ptedstihem zastupce feditelky vSem zakiim navstévujicim
SD informace o provozu SD v dob& prazdnin. Zaci musi byt na dochazku o téchto
prazdninach zvlast pisemné piihlaseni. Provoz SD o hlavnich i vedlejsich prazdninach je
mozny pouze tehdy, je-li pfihlaSeno alespon 10 Zakl. V dobé mimofadnych prazdnin nebo
mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa.

5. Mistnosti uzivané pro provoz $kolni druziny: dvé u¢ebny SD, télocviéna, cviéna kuchyiika,
¢itarna, mala t€locvicna, u¢ebna ¢.106

6. Do SD mohou byt dodasné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou pfihlaseni, napf. pii
délenych hodinach, v dobé¢, kdy je z rliznych divodi cilené ¢i nepldnované pieruSena
vyuka.

7. Rodice a dalsi navstévnici do uceben skolni druziny nevstupuji bez védomi vychovatelky.

C. Vnitini reZim Skolni druZiny

1. Skolni druzina realizuje zajmové vzdélavani zejména témito formami.

a) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti,

b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdyjmovou ¢innosti,

¢) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

2. Druzina umoziuje ucastnikiim odpocinkové Cinnosti a individualni pfipravu na vyucovani.

3. Druzina organizuje z4jmové vzdélavani predevSim pro ucastniky piihldSené k pravidelné
denni dochdazce.
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7.

Do SD se zafazuje nejvyse 50 zakt na pravidelnou denni dochazku.

Doba pobytu zaka ve SD se fidi tidaji uvedenymi v piihlasce.

Cinnosti druziny se mohou zi¢astiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
Zpuasob evidence ucastnikii pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle odst. 1 (v
souladu s § 15 vyhlasky ¢. 74/2005):

a) prilezitostna zdjmova ¢innost — dochdzkovy sesit: zapis pritomnych neptihlaSenych k
pravidelné denni dochazce do SD; struktura zapisu: jméno, piichod, odchod

b) pravidelnd zajmova ¢innost — ptehled vychovné vzdélavaci prace: na zacatku prehled
pravidelné dochazejicich, dany den zapis nepiitomnych

8.
9.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Na z4jmové utvary jsou déti uvolnovany podle seznamu ucastnikt krouzku.

Vychovatelka piebira zaky 1. tfid od tfidni ucitelky, ostatni zaci dochéazeji samostatn¢.

Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

74k bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu nebo prostor vymezeny k dané
¢innosti.

Ve SD se zak ¥idi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druZiny.

Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen.

Dité je ze skolni druziny vydano pouze zdkonnému zéastupci nebo jim urcené osobé, pokud
neni v pfihlasce urceno, ze druzinu opousti sam.

V ptipadé nevyzvednuti zdka do stanovené doby jsou telefonicky kontaktovani zékonni
zastupci zdka a informovano vedeni Skoly. Pokud neni dit€¢ vyzvednuto ani poté, je
kontaktovana policie.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU, OCHRANA ZAKU PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

A. Bezpecnost a ochrana zdravi zaki

1. Zéici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzaki, pracovniki $koly i
ostatnich osob.

2. Bezpecnost a ochrana zdravi zakti ve Skolni druzin€ je zajisténa po celou dobu provozu
SD, zodpovédnost za déti méa zakotvenou ve své pracovni naplni vychovatelka SD.

3. Zaci jsou seznamovani se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a
hygieny.

4. Zaci dodrzuji pii viech svych ¢innostech zasady bezpeénosti a ochrany zdravi, pii svém
pocinani maji na paméti nebezpeci urazu. Dodrzuji pravidla chovéni a hygieny.

5. Zaci dodrzuji fady odbornych uéeben, télocviény a dilny, pokud do nich pfi zajmovém
vzdelavani vstupuji.

6. Do druziny Zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpusobit uraz.

7. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzité
hlasi vychovatelce. Zdravotni indispozici dité neprodlené¢ oznami vychovatelce, ktera
poskytne potfebnou péci, uvédomi vedeni Skoly a zdkonné zéastupce, pfipadné zajisti
transport nemocného ditéte - vzdy v doprovodu zakonného zastupce ¢i jiné povéfené
osoby.
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B. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a prred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Je zakdzano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v areélu Skoly. Za poruseni zakazu budou uplatiovana vychovna opatreni.

2. Projevy Sikanovani mezi z4ky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakitl vici jinym zaklim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pii akcich Skolni druziny pfisné zakazany. Podle okolnosti feditelka
Skoly uvéazi moznost postihu zaki, ktefi tento zakaz ptrestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zakonné zastupce.

V.OCHRANA MAJETKU SKOLY

1. Zéci maji pravo uzivat zatizeni $kolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.

2. Zaci maji tctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzaki a dalsich osob.

3. Zaci jsou povinni udrzovat v poiadku a neposkozené piedméty tvoiici zafizeni SD a
Skoly véetné predméti svéfenych jim do osobniho uzivani.

4. 'V cizich u€ebnéch zachovavaji poradek, neposkozuji majetek.

Zéci okamzité oznami zjiiténé zavady Skolniho majetku vychovatelce.

6. Skodu na majetku 8koly, kterou zpiisobi zik svévoln& nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zaka v plné vysi uhradit.

9]

VI.ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem :_1.9.2025

(8]

V Radiméti 1.9.2025

Mgr. Radka Satrapova, feditelka skoly
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