
Sazebník úhrad za poskytování informací a úkonů 

1. Pořizování kopií a tiskových výstupů 

Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Černobílá kopie / tisk (A4) – jednostranná 2 Kč / str. 

Černobílá kopie / tisk (A4) – oboustranná 3 Kč / list 

Černobílá kopie / tisk (A3) – jednostranná 4 Kč / str. 

Černobílá kopie / tisk (A3) – oboustranná 6 Kč / list 

Barevná kopie / tisk (A4) – jednostranná 10 Kč / str. 

Barevná kopie / tisk (A4) – oboustranná 18 Kč / list 

2. Poskytování informací v elektronické podobě 

Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Datový nosič (CD/DVD) 20 Kč / ks 

USB flash disk dle skutečné nákupní ceny 

Odeslání e-mailem / datovou schránkou zdarma 

 

3. Školní úkony a vydávání dokladů 

(podle vyhlášky č. 3/2015 Sb., o dokladech o vzdělávání) 

Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Vydání stejnopisu vysvědčení / výučního listu / diplomu max. 100 Kč / ks 

Ověření shody odpisu/kopie s dokladem o vzdělávání 30 Kč / strana 



Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Opis pedagogické dokumentace (na žádost) dle rozsahu (dle bodu 1 a 4) 

 

4. Náklady na lidské zdroje (mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací) 

Uplatňuje se v případě, že vyřízení žádosti podle zákona č. 106/1999 Sb. vyžaduje mimořádně 
rozsáhlé vyhledávání informací (nad 1 hodinu práce). 

Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Odborná práce zaměstnance školy 200 – 300 Kč / každá započatá hodina 

 

5. Poštovní a doručovací služby 

Úkon / Položka Cena vč. DPH 

Poštovné (doporučeně, do vlastních rukou apod.) dle aktuálního ceníku České pošty 

Balné 10–20 Kč (dle velikosti zásilky) 

 

Obecná ustanovení a pravidla 

1. Osvobození od úhrady: Pokud celkové náklady na vyřízení žádosti o informace 
nepřesáhnou částku 100 Kč, úhrada se obvykle nevyžaduje. 

 

2. Platba předem: Škola může žádat zaplacení úhrady nebo zálohy před vydáním 
požadovaných dokladů či informací. 

 

3. Platnost: Sazebník podléhá schválení ředitelem/ředitelkou školy a musí být veřejně 
přístupný na webových stránkách školy a na nástěnce v budově školy. 

 

 

V Radiměři 1.9.2026 

 

Mgr. Radka Satrapová (podepsána elektronicky) 
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